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OZNÁMENÍ O VYHLÁŠENÍ VÝBĚROVÉHO ŘÍZENÍ 

Starosta obce Šumice 
 

v y h l a š u j e 

 
v souladu s § 7 odst. 3 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků a o změně 

některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů 

 
výběrové řízení č. 02/2021 

 
NA PRACOVNÍ POZICI: MATRIKÁŘ / MATRIKÁŘKA + administrativa OÚ  
NÁPLŇ PRÁCE: •komplexní výkon státní správy na úseku matriky a ověřování 

(vidimace a legalizace) pro obce Šumice, Nezdenice a Rudice 
•evidence obyvatel, CZECH POINT 
• mzdy zaměstnanců a personalistika OÚ  
•tvorba obecně závazných vyhlášek obce a nařízení obce  
•agenda zákona č.106/1999 Sb. a GDPR  
•agenda místního silničního úřadu-rozhodnutí o sjezdech MK 
•agenda kácení dřevin, rozhodnutí 
•evidence smluv a jejich povinné zveřejnění   
•redaktorská činnost, obecní web a Šumický zpravodaj 
  

MÍSTO VÝKONU PRÁCE: Šumice 
PLATOVÉ ZAŘAZENÍ: platová třída 10 (podle nařízení vlády číslo 341/2017 Sb., o 

platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a 
správě, ve znění pozdějších předpisů) 

PRACOVNÍ POMĚR: na dobu neurčitou s tříměsíční zkušební lhůtou 
PŘEDPOKLÁDANÝ NÁSTUP: 01.05.2021 
 
Předpoklady: 

•  státní občan ČR, příp. cizí státní občan s trvalým pobytem v ČR 

•  fyzická osoba, která dosáhla věku 18 let, je způsobilá k právním úkonům, je bezúhonná, ovládá 
jednací jazyk 

 
Další požadavky: 

•  vysokoškolské vzdělání 

•  komunikační schopnosti, profesionální vystupování, zodpovědnost, samostatnost 

•  výhodou zvláštní odborná způsobilost při správě matrik a státního občanství 

•  výhodou praxe ve veřejné správě a znalost tvorby obecně závazných vyhlášek 

•  výborná znalost práce na PC (Word ,Excel),  řidičský průkaz skupiny B 

 
Náležitosti přihlášky uchazeče:  

•  jméno, příjmení a titul uchazeče, datum a místo narození uchazeče, kontakt: telefon, e-mail 
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•  státní příslušnost a místo trvalého pobytu uchazeče 

•  číslo OP nebo číslo dokladu o povolení k pobytu, jde-li o cizího státního občana 

•  datum a podpis uchazeče 

 
 
Doklady, které je nutné doložit k přihlášce: 

•  životopis zaměřený na údaje o dosavadních zaměstnáních a odborných znalostech a 
dovednostech 

•  výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce; u cizích státních příslušníků též obdobný, 
doklad osvědčující bezúhonnost vydaný domovským státem; pokud takový doklad domovský stát 
nevydává, doloží se bezúhonnost čestným prohlášením 

•  ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 

Přihlášky zasílejte se všemi požadovanými náležitostmi a přílohami. Později zaslané přihlášky 
nemůžeme zařadit do výběrového řízení. 

Lhůta pro podání přihlášky: nejpozději 5. února 2021, do 12:00 hodin. 
Forma přihlášky: písemná 
Místo a způsob podání přihlášky: Obecní úřad Šumice, osobně nebo prostřednictvím pošty, v zalepené 

obálce označené slovy „Neotvírat - výběrové řízení č. 02/2021". 
Adresa, na kterou se přihláška 
odesílá: 

Obecní úřad Šumice, Šumice 400, 687 31 Šumice 

Bližší informace o druhu práce podá: Ing. Josef Jančář, starosta obce :  tel: 572 691 207,                         
e-mail: starosta@sumice.cz 

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit toto výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu, popřípadě 
nevybrat žádného uchazeče. 

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo pozvat vybrané uchazeče k osobnímu pohovoru 2.kola 
výběrového řízení do 10 dní od lhůty pro podání přihlášky. 

 

 

 

 

V Šumicích, 19.ledna 2021                                                            Ing. Josef Jančář,  starosta obce 
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